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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 06 DE AGOSTO DE 2021.

Publicado no Boletim Oficial, Edigdo n® 743 de 09/08/2021, pag. 05.

REVOGADA pela Instrucdo Normativa n° 04/2022.

Institui padrdes de organizacdo das matriculas de
servidores, aposentados e pensionistas do Instituto
de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Seropédica — SEROPREVI.

A DIRETORIA-EXECUTIVA do SEROPREVI, usando das atribuicdes que

Ihe sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO a necessidade da Autarquia de organizar e controlar

seu quadro de pessoal, de aposentados e pensionistas,

CONSIDERANDO a deliberacdo do Conselho de Administracédo em 13de
julho de 2021, conforme Ata da 22 Reunido Extraordinaria do Conselho de

Administracao.

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido padrbes de organizacdo das matriculas dos servidores,
aposentados e pensionistas do Seroprevi, para fins de controle administrativo e
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organizagdo do Arquivo de Pessoal contendo as Pastas Individuais, do Sistema de

Recursos Humanos, e do Sistema de Folha de Pagamento.

Art. 2°. Os servidores, aposentados ou pensionistas, terdo o numero de matricula

organizado a partir dos seguintes padroes:

VI.

VII.

VIII.

Nas aposentadorias compulsérias, sera acrescido na matricula funcional do

servidor o digito verificador O (zero), como no exemplo a seguir: 0/12543;

Nas aposentadorias por idade, serd acrescido na matricula funcional do

servidor o digito verificador 1 (um), como no exemplo a seguir: 1/12543;

Nas aposentadorias por tempo de contribuicdo, sera acrescido na matricula
funcional do servidor o digito verificador 2 (dois), como no exemplo a seguir:
2/12543;

Nas aposentadorias especiais do magistério, sera acrescido na matricula
funcional.do=servidor o digiteyverificador 3 (trés), come,no exemplo a seguir:
3/12543,;

Nas aposentadorias por invalidez, sera acrescido na matricula funcional do

servidor o digito verificador 4 (quatro), como no exemplo a seguir: 4/12543;

Nas pensdes por morte, sera atribuido aos pensionistas matricula composta
de cinco digitos, de forma crescente, pela ordem de antiguidade da
concessao da pensdao, iniciando pelo niamero 00001, acrescido do digito

verificador 5 (cinco), como no exemplo a seguir: 5/00001;

Aos servidores comissionados, sera atribuido matricula composta de cinco
digitos, de forma crescente, pela ordem de antiguidade da posse no cargo
comissionado, iniciando pelo numero 00001, acrescido do digito verificador 6

(seis), como no exemplo a seguir: 6/00001;

Aos servidores do quadro de pessoal efetivo da Autarquia, sera atribuido
matricula composta de cinco digitos, de forma crescente, pela ordem de
antiguidade da posse no cargo de provimento efetivo, iniciando pelo nimero
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00001, acrescido do digito verificador 7 (sete), como no exemplo a seguir:
7/00001;

IX. Aos servidores cedidos a esta Autarquia, serd acrescido na matricula
funcional do servidor o digito verificador 8 (oito), como no exemplo a seguir:
8/12543;

Art. 3° Fica a Diretoria Administrativa autorizada a reorganizar o namero de
matricula de todos os servidores e ex-servidores comissionados do Instituto, e dos
pensionistas e ex-pensionistas, de forma crescente, pela ordem de antiguidade de

posse no cargo comissionado ou de concessédo da penséo.

Art. 4°, Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Seropédica, 06 de agasto de 2021.

HUGO LOPES DE OLIVEIRA
Diretor-Presidente

ROSELI RODRIGUES DE NOVAES DA SILVA

Diretora Administrativa e Financeira

ALUIZIO MACENA DA COSTA

Diretor Previdenciaria
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